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Das Einbinden einer Dokumentendatei in HTML-Ausgaben

Mit GFAhnen 7.0 können Sie im Mehrzweckfeld Medien (F3) Dokumente in vielfältigen Formaten (Online-
Hilfe: Was ist neu in GFAhnen 7.0) hinzufügen. 
Diese können Sie bei entsprechenden Einstellungen im Programm selbst darstellen – es öffnet sich dann 
das Dokument - , sie werden aber auch in der HTML-Ausgabe als Link verfügbar. Dazu sind nur wenige 
Schritte erforderlich:

1. Schritt: 
Die Dokumente, die Sie einfügen wollen, müssen zwingend gespeichert werden in AF_Texte – Dokumente, 
wobei Sie für jede Ihrer Dateien ein Unterverzeichnis anlegen können (vgl. Beispiel)

2. Schritt: 
In Einstellungen – Verzeichnisse müssen Sie mit „Durchsuchen“ dieses Verzeichnis einstellen. (wie in 
Abb)

3. Schritt:

Im Mehrzweckfeld Medien (Taste F3) können Sie Ihre Dokumente einfügen. Dazu öffnen Sie ein neues 
Feld mit der Plustaste in der Reihe neben „Medien“ und setzen den Cursor ( Mauszeiger) in das Dateifeld. 
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Dann öffnen Sie im Kontextmenü (= rechte Maustaste) -> Mediendatei einfügen -> Dokument + linke 
Maustaste.

Sodann öffnet sich ein Fenster, in dem sie die Dokumente für diese Datei gespeichert haben und wählen 
dann die einzufügende Datei aus. Sie fügen Sie ein mittels der Schaltfläche „Öffnen“ . Die Art des 
Dokuments wird automatisch ausgefüllt. Im Textfeld können Sie eine Beschriftung ausfüllen, die dann 
ausgegeben wird.
Die Dokumente können Sie im rechten grauen Feld neben dem Mehrzweckfeld – in der Mitte steht 
„Dokument“ mit der Darstellen – Taste öffnen, ansehen und bearbeiten.

4. Schritt:
In Einstellungen – Personenlisten setzen Sie einen Haken bei Medien-Dokumente und Hyperlinks
(letzteres empfielt sich ohnehin immer).
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5. Schritt:
Anschließend können Sie eine der vielfältigen HTML – Ausgaben anfertigen, wobei sämtliche Dokumente 
mit Hyperlink eingebunden sind und sich in der HTML – Ausgabe öffnen lassen.


