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Hinweise zur Eingabe und Sortierung von Ortsnamen

Diese Anleitung dient dazu, optimale Indizes und Register für Ortsnamen zu erstellen und typische
Eingabefehler zu vermeiden.

Hausnummern und Hofnamen

In die Ortefelder der Hauptmaske (gelber Bereich) für Geburt, Taufe, Sterbefall und Bestattung, so-
wie im Mehrzweckbereich (grün) sollten bei Orten in der Lebensphase und bei den Ehen keine zu-
sätzlichen Hausnummern eingegeben werden, da die Einträge in diese Felder bei der Pflege der
Nachschlagetabelle für Orte übernommen werden.

Bei Einträgen wie „Horn Nr 1“ bis „Horn Nr 99“ oder "Horn, Nr 1" bis "Horn, Nr 99" hätte man
dann den Ort Horn 99 mal nicht nur in der Nachschlagetabelle sondern auch in Indizes und Registern
stehen.

Bei Einträgen im Feld 'Herkunft' und im Feld 'Zusatz' in den Lebensphasen ist das anders. Nur dort
sollten Hausnummern, Hausnamen o.ä. eingetragen werden.

Typische Fehler und die Abhilfe:

Links: Hier stehen die Hausnummern nicht richtig sortiert in
Reihe. Abhilfe:

A. Man muss sich auf eine einheitliche Schreibweise einigen,
also Bremke Nr 42, ohne Komma

B. Die Hausnummer muss im sortierfähigen Format eingege-
ben werden:
- bei einstelligen Hausnummern 2 Leerzeichen zwischen Orts-
name und Zahl,
- bei zweistelligen Hausnummern 1 Leerzeichen zwischen
Ortsname und Zahl.
Bei der Ausgabe verschwinden die mehrfachen Leerzeichen,
die Sortierung aber bleibt erhalten (Bild rechts).
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Postleitzahlen

Es gibt zwei Stellen in GFAhnen, an denen die Ausgabe von Postleitzahlen und Nationalitätskennzei-
chen gesteuert werden kann:

1.) Im Fenster der Orte-Nachschlagetabelle 'Ort mit PLZ':

Ist in diesem Feld der Haken gesetzt, werden bei jedwedem Abruf eines Ortsnamens aus der Nach-
schlagetabelle diesem Nationalitätskennzeichen und Postleitzahl vorangestellt. Dies trifft zu für
Nachschlagen/Einfügen und für jede Ausgabe eines Ortsnamens. In Indizes und Registern stehen
dann die Ortsnamen sortiert nach Nationalitätskennzeichen und Postleitzahl:

2.) Option 'PLZ' in 'Einstellungen - Formatierungen':

Ist dort der Haken gesetzt, werden erst bei der Ausgabe Nationalitätskennzeichen und Postleitzahl
hinzugefügt, die interne Verarbeitung, also insbesondere die Sortierung, erfolgt auf der Basis des
Ortsnamens allein.

Wenn man also Postleitzahlen mit ausgeben will und eine Sortierung nach Ortsnamen erreichen
möchte, so ist hier ein Haken bei 'PLZ' zu setzen. Ergebnis:
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Häufige Fehler

Dieser Fehler spricht eigentlich schon für sich selbst.

Ortsnamen immer nach vorne und einheitliche Schreibweise.

Diese ist ein typisches Beispiel dafür, wenn man
nicht die Nachschlagetabelle pflegt und dort nicht
nachschlägt bzw. keine Überprüfung der Nach-
schlagefelder Orte vor einer HTML-
Seitenerstellung macht.


